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1. KIRJAUDU SUOMISPORTIIN péadkayttdja -tasoisilla tunnuksilla.

2. Seurasi etusivulta valitse Hallinto > Raportit > Taloushallinto

SEURAN ETUSIVU HALLINTO v TOIMINTA v KEHITTAMINEN +

Raportit
Tilastot aikavalilta Lisenssikausi
TOIMINNOT 01.01.2022 . } , 31122022 X -
Jasenraportt
ssenluokkien yht Lisenssinhaltijoita Vakuutuksenhaltijoita
Ryhmien data 0 0
Liikkujat
Tilitysraportit
Raportit seuran Seuran tapahtumia Tapahtumiin ilmoittautuneita
Talou@alhmo
Raporttindkymat

Kuva 1. Suomisportin Raportit-sivulta tulee valita Taloushallinto

3. Jonka jdlkeen avautuu taloushallinnon kayttoonottosivu, jossa valitaan
Procountor.

Valitse palveluntarjoaja

Valitse, minka palveluntarjoajan taloushallinnon ohjelmistoa
organisaationne kayttaa Suomisportissa

a Procountor

procountor” |

@ Netvisor Nvertvns“orﬂ )

Kuva 2. Procountor
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4. Valinnan jalkeen avautuu Procountorin vaihtoehdot:

a. Jos organisaatiolla on jo Procountor kéytossd, siirry seuraavaksi
luomaan kytkos Suomisportin ja Procountorin vélille valitsemalla
Kyll4, siirry luomaan Suomisport-Procountor kytkos.

Jatka vaiheeseen 5.

b. Jos organisaatiolla ei ole kédytossd Procountoria, valitse Organisaatiolla
ei ole vield Procountoria kiytossd, jolloin pédset valitsemaan
haluamasi tavan tutustua Procountoriin tai valitse
Yhteydenottopyynto Procountorille, jolloin voit jdttdd suoraan
yhteydenottopyynto Procountorille.

Onko organisaatiolla jo Procountor kaytossa?

Jos organisaatiolla on jo Procountor kaytossa, slirry seuraavaksi luomaan
kytkos Suomisportin ja Procountorin valille. Tarvitset kytkoksen luomiseksi
Procountorista APl-avaimen.

Kylla, siirry luomaan Suomisport-Procountor -kytkos

Yhteydenottopyynté Procountorille

Kuva 3. Procountor kytkos vaihtoehdot

5. Kun organisaatiollasi on jo Procountor kdytossd, luodaan kytkos
Suomisportin ja Procountorin vélille Procountor API-avaimen avulla. Loydat
organisaatiosi API-avaimen Procountor-palvelusta. Tarkemmat ohjeet 16y dat
taalta.

a. Salli APl-rajapinnan kaytto Procountor-ymparistossa
Ennen kuin integraatio voidaan ottaa kayttoon, tulisi laskutettavien

rajapintojen kaytto sallia Procountorin kdyttoasetuksissa. Asetus 16ytyy
ohjelman kohdasta:
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Hallinta > Yrityksen tiedot > Kayttoasetukset > Integraatioasetukset > Salli
laskutettavien rajapintojen kaytto.

(=

Tallenra
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Mathalosburin kiytie
Avataanko matkalackua laadittaessa aina automaattisesti
matiataskuri?

HETU:n bopouosa laskalila

Loppuosa piilotetaan sutomaattizesti

Lomalashkesta Lamien tiedot patkialaskeimaila
Poista lomalashenta kiytosta kaikilta tydntekyoita Phillota Ayt matiomat lomapaivdt palkalaskelmalia

omaraha
Ota lomarahatosminto kiyttodn kaikille tyoatekijoile

Iycalkalaskennat
O1a tybalantybennysvapasiaskenta kinttodn

Kintd keskiruntiansiots

Kaksitasoiset Fiekumppent oyt Kk sitasci set Wwoteryhmat

Kaytetaanki kaksitasoisis likekumppaniryhmia? KEytetaanks haksitasoisia tuoteryhmia?
Astomasmtinaly Hakujen tayderry
B xEynnistetdankd haut rekistereista automaattisesti? Taydennetaanks rekisteribakujen tekstikentat vain lopusta?

Libekemppaneiden perustasunen
{8 Perustetaanko sudet asiakkaat ja toimittajat automaattzests ensimmaisen Laskun taliennuksen yhteydessa?

Aslakbaiden astomaattinumernint

B Annetaanko asiakiailie automaattisesti asiakasnamero?

Tolmtajies automaattioumeeoint

B Annetaanko toimittajilie automaattisesti asiakasnumero?

Saapuvan lskun ke mine

Yhdista saapuvan laskun laskurvit aina yhdelle nville kaytiden totetta ‘Laskutus Sitteen mukaan?

et Midicken aulivmestting me ontl

Annetaanko heakikiille automaattisesti asiakasnumero?

Maksamings
B salli maksaminen vasta kun Lasky on hyvaksytty

Varsitusasetukset

8 Veroitus, jos yrittas tallentas kaudelle, jota ¢i ole perustettu?

rtegraotionctuhat
B "Procountor Minin® maksulliset ominalsuudet sallittu

Procountor Minin kiytiist

,Hsih ashutettavien rajapintojen byt

Ailakas palvelun bateoluaho,

B ssili asiakaspalvelulle tilapdinen katseluoitous ymparissbon ongeltmansalvitystilanteessa

st audd

Sallimalla valisikaisen katsel ymparistoon annat asiakaspalvelulle mahdotlisuuden tuottan tehokkaampaa ja

parempaa patvelua mahdollisissa ongelmanselvitystilanteissa.
Tase-erdt kirjanpitovienneilld
B Naytetdhnkd kirjanpitashadia tase-erien tunnistetied ot

Nayth huomautus tase-erdtunnisteen kitblle

~  Toimitusjakso laskuriveittdin

Mabdollista jsksotusiaus: Bskurveitiain

Kuva 4. Salli API-rajapinnan kaytto

Huom! API-rajapinnan kédytté on maksullinen toiminto ja Procountor
laskuttaa siitd hinnastonsa mukaisesti.

b. Erillinen API-kayttaja Procountoriin

Rajapintayhteys luodaan seuraavalle yhdistelmadlle: integraatio + Procountor-
ympadrist6 + kdyttdjatunnus. Integraatioon liitettdvan kayttdjan tulee olla
kayttdjand siind ymparistossd, johon integraatio otetaan kayttoon ja
kayttdjalla tulee olla ymparistossa kayttooikeudet rajapinnan kautta tehtaviin
toimenpiteisiin.
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Jos rajapintayhteys luodaan ldhtojarjestelmadsta yrityskohtaisesti, on
suositeltavaa luoda erillinen kayttdjatunnus, ns. API-kdyttijd, jotta yrityksen
yhteys ei olisi yhdistettynd kenenkddn henkilokohtaiseen kayttdjatunnukseen.

Kayttdjd, jolla on oikeudet yrityksen kayttdjdhallintaan, voi luoda uuden
kayttdjatunnuksen (ns. API-kdyttdjan) seuraavasti (Hallinta > Kayttdjat ja
kayttooikeudet > Lisdd uusi kayttdjd):

1. Nimed kdyttdjatunnus esimerkiksi siten, ettd syotat etunimeksi
yrityksen nimen ja sukunimeksi integroitavan ohjelmiston nimen,
APT tms.

2. Syotd muut pakolliset tiedot (sdhkopostiosoite ja puhelinnumero).

3. Valitse Kdyttdjatunnus ja salasana -kohdasta valinta Toimitan
kéyttdjdlle henkilokohtaisesti.

4. Aseta kayttdjdlle integraatiossa tarvittavat kayttooikeudet. (API-
kayttdjad ei suositella padkéayttdjaksi, koska padkadyttdjaoikeudet
ovat liian laajat.)

Tarvittavat kdayttooikeudet ovat:

Kirjanpidon perustiedot / Katseluoikeudet
Uusi muistiotosite / Kaikki oikeudet
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Kiyttaoikeudet (1)
g -
Liittyma, AP
Kaytisiatunnus apilittymal
Rooli Muokatty v
Hatlinta
Yrityksen perustiedot El v
Kirjanpidon perustiedot Katsetuoikeudet v
Omien tietajen muuttaminen Kaliki oibeudet v
Yrityksen kaytta@hallintg ] v
Yrityksen perustaminen El v
i Tilikartta ja oletusraportit 1] -
Myynait
Uusi myyntitasku /joukkolasks Ei -
Myyntilaskujen haku El v
Asiabasrekisteri 1] v
Tuoterckister: Bl v
loulckokitje Ei v
Ostot
Uusi ostolasky Ei v
Uush matka- ja alulaska 1) v
Uusi muistiotasite Kaikki okeudet b4
Hae lasint El b
Asiatarkastanminen ] v
Tolmittajarekisterl 11} -
Tuoterckister Ei v
Palkat
Palkanlaskenta (kaikki palkkatoiminnot) 3]
Henklidrekisted| El -
Maiculikenne
Vaksaminen Bl v
Hyvaksyminen El v
Maksujen kohostis El v
Tiiotteet ja viitemalsut 1} v
Maksettu muwalia 1] v
Patianmaksu £l v
Suoea tilisiine El v
Talouden ohjaus
Tilnpadtostyd kadut 1] v
limaitukset El v
Kirjangitoraportt El v
Arkisto 1} v
Alneiston sisddnluky ol v
Tuloreiistorivarmenne 1l
Rajo Aiyttijsios
Vain omat ryymtiiaskut i) CLirsjoituksia v
Vain omat ostolaskut i) Eirajoituksis w
Vain cenat matka- ja kulubsskut {)  Eirajottuksia v
Vain omat mulstotostinet §) | El rajoltuksia v
Vain omat palkat {) Cirzjoituksia v
el einibabe -

Kuva 5. Esimerkki kayttooikeudet

5. Valitse Henkilotiedot -kohdasta Ald yhdisti kiyttdjii
henkilorekisteriin.

6. Klikkaa Valmis ja kopioi kdyttdjatunnus ja salasana talteen.
Huomioithan, ettd kdyttdjatunnusten ja salasanojen sdilyttamisen ja
toimittamisen suhteen tulee erityisen huolellinen.

c. APl-avaimen muodostaminen Procountorin kautta

Ympariston kayttdjd, jolla on ymparistossd tdydet oikeudet yrityksen

1. API-avain luodaan valitsemalla oikean yldkulman Henkilshahmo -
kuvake
2. Valitse API-Avaimet.
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3. Paina avautuvalla ndaytolla Hakutulokset -osion Uusi API-avain-
painiketta.

Perustiedot
M A Omat tiedot ja asetukset

@ Ohjekifa

@ Tukija palaute

@ Tietoja ohjelmasta
Laskunro | Lt 49 APIclient istunnot

F Apl-avaimet 2 Tyhjenna

[ GDPR-tiedostopankki

APl-avaimet
B Kirjaudu ulos &
e ~ Hakuehdot
Luo uusi APl-avain 4
a Asiakasohjelmisto Ymparists
Mok Kayttaia
Demo, Test
Loty
& taja Alkasn
G s = = Ymparists
Raportointi DEMO Integrations
Asiakasohjelmiston tunniste
Kirjanpito a
) 3@ Uusi APl-avain
AT tunniste i iston nimi -~ Ymparisto Kayttaja ~ Luotu

Kuva 6. API-avaimen luonti Procountorissa.

4. Syotd Asiakasohjelmiston tunniste -kenttddn: suomisportClient
5. Klikkaa Muodosta-painiketta.

6. Klikkaa Kopioi API-avain leikepoydalle-painiketta.

7. Klikkaa OK -painiketta.

8. Syotd APIl-avain Suomisportin sivun kenttdén ja klikkaa Luo
kytkos.

Anna organisaatiosi Procountor APl-avain ja valitse “Luo kytkos". APl-avaimen avulla luodaan kytkos Suomisportin ja Procountorin valille seka
haetaan organisaation tiedot Procountorista. Loydat organisaatiosi APl-avaimen Procountor-palvelusta. Katso tarkemmat ohjeet laa‘i‘ﬁa.

APl-avain
Syo0ta kenttaan organisaation Procountor API-avain.

/ﬁ\
K Peruuta )
- T

Kuva 7. API-avain
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Suomisport-Procountor -kytkos luotu ja
tiedot haettu!

Suomisport-Procountor -kytkoksen luonti ja tietojen haku Procountorista
onnistui. Seuraavaksi organisaation tulee maaritella jokaiseen maksulliseen
tuotteeseen seuraavat tiliointitiedot:

Kirjanpidon myyntitili
Dimensiot

Huomioithan, etta tositteiden vientia Procountoriin ei ole viela aloitettu.
Tositteiden viennin aloittamiseksi organisaation tulee maaritella taloushallinnon
asetuksiinsa sahkopostiosoite virhetilanteiden raportointia varten, kirjanpidon
vastatili, tositteiden alkupaivamaara ja lisaksi tositteiden vienti tulee aktivoida.
Voit tehda nama taloushallinnon asetuksissa.

Taloushallinnon etusi

< Taloushallinnon asetuksiin >

Kuva 8. Kytkos luotu

6. Valitse Taloushallinnon etusivulle

PROCOUNTOR

Taloushallinto

TALOUSHALLINNON ETUSIVU KULUT JA LISAT ASETUKSET

Organisaatiolle on luotu Suomisport-Procountor -kytkos. Organisaation tulee maaritella jokaiselle maksulliselle tuotteelle tarvittavat tiliointitiedot.

Ennen tositteiden viennin aktivointia organisaation tulee maaritella taloushallinnon asetuksiinsa sahkopostiosoite virhetilanteiden raporteintia varten, kirjanpidon
vastatili seka tositteiden alkupaivamaara. Lisaksi Kulut ja lisat -sivulle tulee maaritella kulujen ja lisien tiliointi. Asetusten seka kulujen ja lisien tilioinnin maarittelyn
Jalkeen tositteiden vienti tulee aktivoida.

Kuva 9. Taloushallinnon etusivu

7. Madrittele kulujen ja lisien tilidintitiedot Kulut ja lisdt -sivulle. Lopuksi
klikkaa Tallenna.

TALOUSHALLINNON ETUSIVU KULUT JA LISAT ASETUKSET

Kulujen ja lisien tilidinti
Maarittele kulujen ja lisien tilidintitiedot. Vahintaan kirjanpidon tili tulee maaritella. Huomioithan, etta kulujen ja lisien tilionti tulee maaritella ennen tositteiden viennin

aktivointia.

Maksutyyppi »~ Kirjanpidon tili

Maksupalveluntarjoajan palkkiot @ ‘ VI | Kustannuspaikka v ‘ ITmmmnan alat V|
Olympiakomitean paivelumaksu @ l V! | Kustannuspaikka v ‘ |T0!mmnan alat VI
Alustan operaattorin palvelumaksut (1) ‘ V1 | Kustannuspaikka v ‘ |T0|mmnan alat v |
Maksutapalisat (T) \ VI | Kustannuspaikka v ‘ |Tn|mmnan alat & |
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Kuva 10. Kulujen ja lisien tilidintitiedot

8. Valitse Asetukset. Anna sdhkopostiosoite virhetilanteiden raportointia
varten, kirjanpidon vastatili sekd tositteiden alkupdivamaédra. Lopuksi klikkaa
Tallenna.

TALOUSHALLINNON ETUSIVU KULUT JA LISAT ASETUKSET

Asetukset
Anna sahkopostiosoite virhetilanteiden raportointia varten, kirjanpidon vastatili seka tositteiden alkupaivamaara. * tahdella merkityt kohdat ovat pakollisia.

APl-avain *

Organisaation API-avain, jolla Suomisport kommunikoi Procountorin kanssa eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJhbGciOijlUzI1Nij9.eyjzdWIiOilyMzU3NjgiLCJhdWQiO

Sahkopostiosoite *

Anna sahkopostiosoite, mihin lahetetaan ilmoitus mahdollisista virhetilanteista
esimerkiksi tietojen siirtoon liittyen. Voit antaa useampia sahkopostiosoitteita
erottelemalla ne puolipisteella.

Kirjanpidon vastatili (tasetili) *

v
Valitse kirjanpidon vastatili eli tasetili, jolle halutaan Kirjata integraation kautta tulevan

tositteen kulujen ja tuottojen vastakirjaus. Tili on kaytanndssa sama tasetil, jolle

kirjataan Svea Paymentsilta tulevan suorituksen kredit-kirjaus.

Tositteiden alkupdivamaara * a

Aseta paivamaara, josta alkaen tositteet viedaan Procountoriin. Huomioithan, etta
taman lisaksi tositteiden vienti tulee viela aktivoida erikseen.

Kuva 11. Taloushallinnon asetukset.

9. Jos seuralla ei ole yht&ddn julkaistua tuotetta myynnissa (kuten kausimaksut,
jasenmaksut, maksulliset tapahtumat), voit heti aktivoida tositteiden viennin
Procountoriin.

Jos seuralla on jo julkaistu myyntiin tuotteita, siirry kohtaan 10 ennen
tositteiden viennin aktivointia.

Aktivointi aloittaa kerran pdivdssd suoritettavan erdajon, jolla tositteet
viedddn Procountoriin.

Muistathan jatkossa lisdtd aina maksullisiin tuotteisiin tilidintitiedot.

Aktivoi tositteiden vienti Procountoriin

Aktivoint aloittaa kerran pdivassa suoritettavan erdajon, jolla tositteet vieddan Procountoriin. Huomioithan, ettd ennen tositteiden viennin aktivointia organisaation
tulee maaritella taloushallinnon asetuksiinsa sahkopostiosoite virhetilanteiden raportointia varten, kirjanpidon vastatili seka tositteiden alkupaivamaara. Lisaksi Kulut
ja lisat -sivulle tulee maaritella kulujen ja lisien tilidinti

< Aktivoi tositteiden vienti )

Kuva 12. Tositteiden vienti Procountoriin
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10. Kytkoksen aktivoinnin jdlkeen seuran kaikkiin julkaistuihin tuotteisiin tulee
lisdkenttd nimeltd Tilidintitiedot. Tdhdn kenttddn pitdd valita mille
kirjanpidon tilille tuotteesta saadut tuotot kirjataan ja mahdolliset dimensiot.

Tarkasta seuraavat tuotteet:
1. kausimaksut
2. jasenmaksut
3. tapahtumat
4. tapahtuman lisdtuotteet

Muista ennen muokkausta tarvittaessa perua tuotteen julkaisu.
Kun olet tarkastanut ylld mainittujen tuotteiden tilivintitiedot, siirry takaisin

Hallinto > Raportit > Taloushallinto ja Asetukset-vililehdelle. Nyt voit
aktivoida tositteiden viennin Procountoriin.

Ongelmatilanteissa ota yhteyttd Suomisportin asiakaspalveluun
suomisport@olympiakomitea.fi

SIvu 10


mailto:suomisport@olympiakomitea.fi

