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JÄSENHALLINTA 
YHDISTYSLAIN MUKAISESTI JA 

NYKYAIKAISESTI

SUOMISPORTTIA 
SEUROILLE 
KEHITTÄÄ 

OLYMPIAKOMITEA JA
VINCIT OYJ.

” Suomisport on koko urheiluyhteisön 
oma digitaalinen palvelualusta, mikä 

helpottaa lajiliittojen, seurojen ja liikkujien 
arkea.

Suomisport on ainoa urheiluseurojen digipalvelu, 
mihin on rakennettu yhdistyslain mukaiset 

jäsenhallinnan työkalut.

Tässä Jäsenhallinnan-oppaassa kerromme, miten 
seura hyötyy Suomisportin jäsenhallinnasta ja 

kuinka saatte Suomisportin jäsenhallinnan 
toiminnot käyttöönne.

Hyviä lukuhetkiä!
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Yhdistyslain mukaan (12 §)  jäsenyys syntyy 
jäsenkandidaatin tahdonilmauksesta ja yhdistyksen 
jäseneksiottopäätöksestä. Jäsenyys on elinikäinen, ellei jäsen 
toisin ilmoita tai häntä eroteta yhdistyksen jäsenyydestä.

YHDISTYSLAKI EI SALLI:
- automaattista jäsenyyttä
- pakkojäsenyyttä
- perhejäsenyyttä
- määräaikaista jäsenyyttä

Äänioikeutetut jäsenet päättävät yhdessä jäsenkokouksessa 
yhdistyksen asioista, mutta toiminnassa voi olla mukana 
myös ilman jäsenyyttä. Jäsenyys ja toimintaan 
osallistuminen ovat eri asioita, eikä niitä voi myydä yhtenä 
pakettina.

Yhdistyksen toimintasäännöt ovat yhdistystoiminnan pohja. 
Jäsenyyden kautta sitoudutaan noudattamaan 
toimintasääntöjä. Suomisportin jäsenhallinnan työkalut on 
rakennettu yhdistyslain mukaisesti. 

JÄSENYYS YHDISTYKSESSÄ

MIKÄ ON JÄSENYYS 
RY:SSÄ?

Lue Blogimme: 
”Jäsenyydestä puhuvat 

kaikki – mitä se jäsenyys 
itseasiassa on?” 

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=yhdistyslaki
https://www.olympiakomitea.fi/2023/09/26/rainer-anttila-jasenyydesta-puhutaan-paljon-mita-jasenyys-itse-asiassa-on/
https://www.olympiakomitea.fi/2023/09/26/rainer-anttila-jasenyydesta-puhutaan-paljon-mita-jasenyys-itse-asiassa-on/
https://www.olympiakomitea.fi/2023/09/26/rainer-anttila-jasenyydesta-puhutaan-paljon-mita-jasenyys-itse-asiassa-on/


SUOMISPORTIN 
JÄSENHALLINAN EDUT
1. Yhdistyslain mukainen toiminta (§ 12)

2. Seuran hyvä hallinto ja laadukas toiminta

3. Tunne jäsenesi ja jäsenyyden periaatteet *

4. Jäsenmaksut digimaksuina automaattisesti 
jäsenten Sporttitilille (ei laskutusta) 

5.  Ajantasaiset raportit ja näkymä jäseniin

*= kuka tahansa ei voi  automaattisesti, maksamalla jäsenmaksun liittyä 
seuran jäseneksi, ketään ei voi myös pakottaa jäsenyyteen.
Toimintaan voi osallistua ilman jäsenyyttäkin.

LUE LISÄÄ

Lue kuinka vaasalainen 
Wasa3 Roots on hyötynyt 

Suomisportin 
jäsenhallinnasta.

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=yhdistyslaki
https://www.olympiakomitea.fi/2022/05/02/wasa-3-rootsissa-suomisport-on-edistanyt-seuran-hyvaa-hallintoa-ja-yhtenaistanyt-rahaliikenteen-kaytantoja/
https://www.olympiakomitea.fi/2022/05/02/wasa-3-rootsissa-suomisport-on-edistanyt-seuran-hyvaa-hallintoa-ja-yhtenaistanyt-rahaliikenteen-kaytantoja/


MITEN SAAN 
JÄSENTOIMINNOT 
KÄYTTÖÖMME?
1. Onko seurallasi jo Suomisport käytössä ja 

maksupalvelusopimus tehtynä? Voit edetä tämän 
oppaan 1-4 askelten mukaisesti jäsenhallinnan 
käyttöönottoon. 

2. Jos Suomisport ei vielä ole käytössä, tutustu 
palvelun käyttöönottoon ja tee 
maksupalvelusopimus.
Voit myös osallistua palveluesittelyihimme tai 
varata etäesittelyajan, niin laitetaan yhdessä asia 
kuntoon!

MAKSUPALVELU-
SOPIMUS

Suomisportin 
jäsentoiminnot 

edellyttävät 
maksupalvelun 
käyttöönoton.

Lue käyttöönotosta.

https://www.suomisport.fi/events?dateTimeRangeEnd=&dateTimeRangeStart=2023-09-15T08%3A49%3A50.123Z&masterSportIds&organizers=&purpose=&searchTerm=&tagIds=133
https://info.suomisport.fi/seurojen-palvelut/varaa-aika-seurapalvelun-esittelyyn/
https://info.suomisport.fi/seurojen-palvelut/kayttoonotto/


LUO 
SEURAN 

JÄSENLUOKAT

KUTSU JA 
KÄSITTELE UUDET

JÄSENET 
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HALLINNOI 
JÄSENYYKSIÄ
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LUO JA SEURAA 
JÄSENMAKSUJA
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NELJÄ ASKELTA JÄSENHALLINTAAN



SEURASI ETUSIVU 
SUOMISPORTISSA

Jokaisella seuralla on oma 
etusivu.

Löydät Jäsentoimintoihin 
”Hallinnon työkaluista”.

LUO SEURAN 
JÄSENLUOKAT

1



MONILAJISEURAT!
Jäsenluokat luodaan aina 

jaostokohtaisesti. 
Jos seurallasi on useampi 

jaosto, ota yhteys 
Suomisportin 

asiakaspalveluun: 
suomisport@olympiakomitea.fi 

• Seuran pääkäyttäjä luo seuran sääntöjen 
mukaiset jäsenluokat Suomisportiin.

• Jäsenluokat luodaan klikkaamalla seuran 
etusivulta ”Jäsenet”, jonka jälkeen siirrytään 
”Jäsenluettelo”  -sivulta Jäsenluokat -sivulle.

• Seuran jäsenluokat luodaan yksitellen 
palveluun ”Lisää jäsenluokka” -painikkeesta.

• Jäsenluokat kannattaa luoda ja nimetä heti 
monivuotisiksi.

KATSO VIDEO:
• Jäsenluettelon muodostuminen

LUO SEURAN 
JÄSENLUOKAT
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https://youtu.be/HAcaIVdwS6Y


KUTSU JÄSENET 
MUKAAN – HYVÄKSY 

JÄSENET!
Vie Suomisportin 

jäsenluokkien kutsulinkit 
nettisivuille ja muihin 
seuran markkinointi-

kanaviin.

• Jäsenluokista muodostuvat pysyvät jäseneksi 
kutsulinkit.

• Seura voi viedä kutsulinkit nettisivuilleen ja 
muihin kanaviin.

• Jäsenet hakevat jäsenyyttä linkin kautta.

• Seuran tulee vielä yhdistyslain mukaisesti 
hyväksyä jäsenet Suomisportissa jäsenikseen 
”Jäsenluokat ”–sivulla.

APUA JÄSENILLE VIESTIMISEEN:
• Kuvapankkiin
• Apua palvelusta viestimiseen seuran 

toimihenkilöille ja jäsenille - tekstipohjat (Zip.)

KUTSU JA 
KÄSITTELE UUDET

JÄSENET 

2

https://olympiakomitea.kuvat.fi/kuvat/MEDIAPANKKI/8.+SUOMISPORT/
https://tuki.suomisport.fi/wp-content/uploads/2022/02/Apua-palvelusta-viestimiseen-1.zip
https://info.suomisport.fi/wp-content/uploads/2023/10/Apua-palvelusta-viestimiseen.zip
https://info.suomisport.fi/wp-content/uploads/2023/10/Apua-palvelusta-viestimiseen.zip


JÄSEN MAKSAA 
JÄSENMAKSUN 

HALUAMALLAAN 
MAKSUTAVALLA.

• Jäsenluokille kannattaa heti jäsenkauden alkuun tehdä uusi 
jäsenmaksu.

• Uusi maksu näkyy jäsenen Sporttitilillä heti ja on 
maksettavissa jäsenen haluamalla maksutavalla. Uudesta 
maksusta lähtee ilmoitus jäsenelle sovellukseen.

• Ilmoitukset erääntyneestä ja myöhässä olevasta 
jäsenmaksusta muistuttavat aina 14 päivän välein 
sovellukseen ja henkilökohtaiseen sähköpostiin.

KATSO VIDEO:
Jäsenmaksun luonti ja maksutilanteen seuranta

LUO JA SEURAA 
JÄSENMAKSUJA

3

https://youtu.be/-WaK47GaXFk


DIGITAALINEN 
JÄSENKORTTI

Jäsenluokkakohtainen, 
kaksipuolinen jäsenkortti 

löytyy sovelluksesta.
• Lisää seuran edut ja lisätiedot jäsenyydestä 

digitaaliseen jäsenkorttiin. 

• Lähetä viestiä jäsenille. 

• Kauden vaihtuessa käy läpi jäsenluettelo ja aseta 
uusi jäsenmaksu.

• Sovelluksen automaattiset ilmoitukset 
muistuttavat uusista jäsenmaksuista jäseniä.

• Jäsenyys on ikuinen, jäsenen tulee pyytää eroa 
seurasta. Seuran tulee poistaa jäsen.

• Hallinnoi jäseniä ajantasaisten raporttien ja 
näkymien kautta.

HALLINNOI 
JÄSENYYKSIÄ
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SEURA

LIIKKUJA / JÄSEN

LUO SEURAN 
JÄSENLUOKAT

KUTSU UUDET 
JÄSENET

JÄSENEKSI 
HAKEMINEN

KÄSITTELE
LIITTYMIS-
PYYNNÖT

JÄSENLUETTELON
MUODOSTU-

MINEN

LUO JA SEURAA 
JÄSENMAKSUJA

MAKSUTILAN-
TEEN SEURANTA

HALLINNOI 
JÄSENYYKSIÄ

SUOMISPORT
SOVELLUKSEN

LATAUS

ASETUKSISTA 
ILMOITUSTEN 
SALLIMINEN!

JÄSENMAKSUN 
MAKSAMINEN

KERRATAAN NELJÄ ASKELTA JÄSENHALLINTAAN



OTA YHTEYTTÄ - AUTAMME

SUOMISPORT 
ASIAKASPALVELU

ARKISIN KELLO 8-16
suomisport@olympiakomitea.fi

TUKISIVUSTO

www.tuki.suomisport.fi

HENKILÖKOHTAINEN
SUOMISPORT- 
ETÄESITTELY JA 
NEUVONTA  

Palvelun koulutus- ja esittelywebinaarit:
ilmoittaudu tästä.

VELOITUKSETON 
TUKI JA APU 
SAATAVILLA.

https://tuki.suomisport.fi/
https://info.suomisport.fi/seuroille/varaa-aika-seurapalvelun-esittelyyn/
https://www.suomisport.fi/events?dateTimeRangeEnd=&dateTimeRangeStart=2023-09-15T08%3A49%3A50.123Z&masterSportIds&organizers=&purpose=&searchTerm=&tagIds=133

