


Suomisport on koko urheiluyhteisön oma 
digitaalinen palvelualusta, mikä helpottaa 
lajiliittojen, seurojen ja liikkujien arkea.

Tässä oppaassa kerromme miten seurasi hyötyy 
Suomisportin jäsenhallinnan toiminnoista ja
kuinka saatte nämä toiminnot käyttöönne.

Hyviä lukuhetkiä!



TEKEE liikunta- ja urheilutoiminnan
hallinnasta helppoa ja sujuvaa.

YHDISTÄÄ jäsenet, toiminnan ja rahaliikenteen
yhteen paikkaan, automatisoi maksut ja
vähentää hallinnollista työtä – aivan kuin
verkkokauppa!

PARANTAA urheilun elinvoimaisuutta
ja saavutettavuutta.

TUKEE koko urheiluyhteisöä modernien, 
jatkuvasti kehittyvien digitaalisten työkalujen
ja kertyvän datan avulla!
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Yhdistyslain mukaan (12 §) jäsenyys syntyy 
henkilön tahdonilmauksesta ja yhdistyksen 
jäseneksiottopäätöksestä. Jäsenyys on 
elinikäinen, ellei jäsen toisin ilmoita tai häntä 
eroteta yhdistyksen jäsenyydestä.

YHDISTYSLAKI EI SALLI:

- automaattista jäsenyyttä
- pakkojäsenyyttä
- perhejäsenyyttä
- määräaikaista jäsenyyttä

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=yhdistyslaki


Äänioikeutetut jäsenet päättävät yhdessä 
jäsenkokouksessa yhdistyksen asioista, mutta 
toiminnassa voi olla mukana myös ilman 
jäsenyyttä. Jäsenyys ja toimintaan 
osallistuminen ovat eri asioita!

Yhdistyksen toimintasäännöt ovat 
yhdistystoiminnan pohja. Jäsenyyden kautta 
sitoudutaan noudattamaan toimintasääntöjä. 
Suomisportin jäsenhallinnan työkalut on 
rakennettu noudattamaan yhdistyslakia. Lue lisää 

jäsenyyksistä!

https://info.suomisport.fi/rainer-anttila-jasenyydesta-puhutaan-paljon-mita-jasenyys-itse-asiassa-on/
https://info.suomisport.fi/rainer-anttila-jasenyydesta-puhutaan-paljon-mita-jasenyys-itse-asiassa-on/


1. Yhdistyslain mukainen laadukas toiminta 
(§ 12) + hyvä hallinto = moderni hyvin 
johdettu seura. 

2. Läpinäkyvyys jäsenistöön seuralle ja 
jäsenelle.

3. Jäsenviestintä, -kortit, ja -maksut 
mobiilisti.

4. Helppo jäsenmaksun maksaminen, 
maksumuistutukset, uudet maksut 
automaattisesti.



• Jäseneksi liittyminen, hyväksyminen sekä 
jäsenen poisto

• Jäsenkortit ja jäsenviestintä

• Jäsenmaksut ja maksujen automaattiset 
ilmoitukset sähköpostiin ja Suomisport-
sovellukseen.

• Uusina toimintoina tulossa mm. jäsenyyden 
markkinointi Sporttihaussa ja 
jäsenhakemuksen lisäkysymykset.



1.Onko seurallasi jo Suomisport käytössä ja 
maksupalvelusopimus tehtynä? Voit edetä 
tämän oppaan neljän askelten mukaisesti 
jäsenhallinnan käyttöönottoon. 

2. Jos Suomisport ei vielä ole käytössä, 
tutustu palvelun käyttöönottoon ja tee 
maksupalvelusopimus.
Varaa aika, laitetaan yhdessä asia kuntoon!



1. Luo seuran jäsenluokat

2. Markkinoi seurasi jäsenyyttä

3. Luo ja seuraa jäsenmaksuja

4. Hallinnoi jäsenyyksiä: viesti ja luo jäsenille 
etuja



SEURASI ETUSIVU 
SUOMISPORTISSA
Jokaisella seuralla on 

oma etusivu.
Löydät Jäsentoimintoihin 
”Hallinnon työkaluista”.



1. Seuran pääkäyttäjä luo ja nimeää seuran sääntöjen mukaiset 
jäsenluokat Suomisportiin.

2. Jäsenluokat luodaan klikkaamalla seuran etusivulta ”Jäsenet”, 
jonka jälkeen siirrytään ”Jäsenluettelo” -sivulta Jäsenluokat -
sivulle.

3. Seuran jäsenluokat luodaan yksitellen palveluun ”Lisää 
jäsenluokka” -painikkeesta.

4. Jäsenluokalle muodostuu oma liittymislinkki, jonka kautta 
haetaan seuran jäsenyyttä.

KATSO VIDEO: 
• Jäsenluettelon muodostuminen

MONILAJISEURAT!
Jäsenluokat luodaan aina 

jaostokohtaisesti. 
Jos seurallasi on useampi 

jaosto, ota yhteys 
Suomisportin 

asiakaspalveluun.

https://youtu.be/HAcaIVdwS6Y


1. Markkinoi seuran jäsenyyttä esimerkiksi viemällä kutsulinkit 
seuran nettisivuilleen ja muihin kanaviin, josta jäseneksi 
haluavat löytävät ne helposti. 
Tulossa: jäsenyyden haku löytyy pian myös Sporttihausta!

2. Uusista liittymispyynnöistä seura saa viestin ja voi hyväksyä 
uudet jäsenet ”Jäsenluokat ”–sivulla. 

3. Jäseneksi hyväksymisestä tai hylkäämisestä lähtee ilmoitus 
sekä Suomisport-sovellukseen että sähköpostiin jäsenelle. 

4. Hyväksytyt jäsenet muodostavat seuran ajantasaisen 
jäsenluettelon.

APUA JÄSENILLE VIESTIMISEEN: 
• Apua jäsenille viestimiseen 

KUTSU JÄSENET 
MUKAAN – HYVÄKSY 

JÄSENET!
Vie Suomisportin jäsenluokkien 
kutsulinkit nettisivuille ja muihin 

seuran markkinointikanaviin.

https://suomisport.freshdesk.com/fi/support/solutions/articles/44002493128-k%C3%A4ytt%C3%B6%C3%B6notto-vaihe-4-viestint%C3%A4-suomisportin-k%C3%A4yt%C3%B6st%C3%A4


TULOSSA UUTTA!
Uusia toimintoja jäseneksi 

hakemiseen ja 
markkinointiin!Jäseneksi hakemiselle oma sivu 

Sporttihakuun

Jäsenhaun lisäkysymykset

Jäsenyyden ehdot

Tervetuloa jäseneksi -kirje





1. Tee jäsenluokille heti jäsenkauden alkuun uusi jäsenmaksu.

2. Uusi maksu näkyy jäsenen Sporttitilillä heti ja on 
maksettavissa jäsenen haluamalla maksutavalla. 

3. Henkilö ja hänen huoltajansa saavat ilmoituksen uudesta 
maksusta sähköpostiinsa ja Suomisport-sovellukseen.

4. Erääntyneestä maksusta tulee ilmoitus sovellukseen sekä 
sähköpostiin. Muistutusviestejä tulee eräpäivänä ja 14 
päivän välein, kunnes maksu on maksettu.

KATSO VIDEO:

• Jäsenmaksun luonti 
• Maksutilanteen seuranta

HELPPO
JÄSENMAKSUN
MAKSAMINEN!

https://youtu.be/O116_Rcm5iY
https://youtu.be/-WaK47GaXFk


1. Lisää seuran edut ja lisätiedot jäsenyydestä digitaaliseen 
jäsenkorttiin. 

2. Lähetä viestejä jäsenille. 

3. Kauden vaihtuessa käy läpi jäsenluettelo ja aseta uusi 
jäsenmaksu.

4. Sovelluksen automaattiset ilmoitukset ja sähköpostit 
muistuttavat jäseniä uusista jäsenmaksuista.

5. Jäsenyys on ikuinen, jäsenen tulee pyytää eroa seurasta. 
Seuran tulee poistaa jäsen.

6. Hallinnoi jäseniä ajantasaisten raporttien ja näkymien 
kautta.

DIGITAALINEN 
JÄSENKORTTI

Jäsenluokkakohtainen, 
kaksipuolinen jäsenkortti 

löytyy sovelluksesta.



LUO SEURAN 
JÄSENLUOKAT

MARKKINOI 
SEURA-

JÄSENYYTTÄ

KÄSITTELE
LIITTYMIS-
PYYNNÖT

JÄSENLUETTELON
MUODOSTU-

MINEN

LUO JA SEURAA 
JÄSENMAKSUJA

MAKSUTILAN-
TEEN SEURANTA

HALLINNOI 
JÄSENYYKSIÄ

JÄSENEKSI 
HAKEMINEN

JÄSENMAKSUN 
MAKSAMINEN

SUOMISPORT
SOVELLUKSEN

LATAUS

ASETUKSISTA 
ILMOITUSTEN 
SALLIMINEN!

1. 2. 3. 4.



Asiakaspalvelu

arkisin klo 8–16
suomisport@olympiakomitea.fi

Tukisivusto

http://www.tuki.suomisport.fi/

Webinaarit ja etätapaamiset

Ilmoittaudu webinaariin
Varaa neuvonta-aika

Käyttöönoton palvelu

Teemme käyttöönoton kanssasi!
Tilaa tästä

mailto:suomisport@olympiakomitea.fi
http://www.tuki.suomisport.fi/
https://www.suomisport.fi/events?dateTimeRangeEnd=&dateTimeRangeStart=&masterSportIds&organizers=&purpose=&searchTerm=&tagIds=133#LIST
https://info.suomisport.fi/seurojen-palvelut/varaa-aika-seurapalvelun-esittelyyn/


Katja Kyckling

ASIANTUNTIJA, SUOMISPORT
040 097 7180
katja.kyckling@olympiakomitea.fi

Lauri Nevalainen 

ASIANTUNTIJA, SUOMISPORT 
041 547 2689 
lauri.nevalainen@olympiakomitea.fi

Carita Riutta

ASIAKKUUSPÄÄLLIKKÖ, SUOMISPORT 
045 267 1985 
carita.riutta@olympiakomitea.fi
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